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1202 30 INFORMES PROCEDIMIENTO
1202 30 115 Informes a Entes de Contr_ol 2 8 | X Los Informes a entes de control hacen referencia a los informes

e Solicitud de Informacion

¢ Informe a ente de control

excepcionales que son requeridos por entidades como la Contraloria o la
Procuraduria en ejercicio de sus funciones, definicion tomada del Banco
Terminologico del AGN. La subserie tiene valor administrativo porque
son evidencia del cumplimiento de las funciones del Grupo de
Evaluacion, Seguimiento y Control de los Procesos Misionales y de
Apoyo del Ministerio de! Interior y del Fondo Para Participacion y
Fortalecimiento de la Democracia, descritas en la Resolucién 0415 del
10 de abril del 2013, Articulo 1, numeral 4; concerniente a elaborar los
informes de ley, dentro de los cuales se encuentran los de
Anticorrupcion, Quejas, Reclamos y Sugerencias, Evaluacion del SCI y
demas que la normatividad vigente establezca, asi como las solicitudes
provenientes de otras instituciones, relacionadas con rendir los informes
solicitados por los organismos de control y las demas autoridades a las
que se les debe reportar informacion. Estos informes tienen valor legal
toda vez que toda entidad publica tiene el deber de entregar ios informes
que los érganos de control le requieran, relacionados con los asuntos de
su competencia, de lo cual se derivan obligaciones y responsabilidades
para las entidades publicas de acuerdo con lo dispuesto en la
Constitucion Politica Colombiana Articulos 119, 278 y 267. Los
documentos que contiene la subserie pueden constituir elementos
materiales probatorios dentro de posibles procesos disciplinarios, puesto
que evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los
servidores encargados de cumplir la funcién de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 30 del Ley 734 de 2002. Se propone que el tiempo de
retencion de la subserie sea de diez (10) afios tal como se menciona en
el Banco Terminoldgico del AGN. . El tiempo de retencion iniciara
después de la presentacion del informe y cierre administrativo segun lo
determina el Acuerdo N? 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10, que
sera de dos (2) afios en archivo de gestion y ocho afios en archive.
centra. La serie no tiene valor contable, ya que la informacion que
contiene los documentos que fa componen no refleja movimientos
economicos y/o financieros de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya

que la informacién que contiene los documentos que fa componen no
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tienen valor alguno para dirimir conflictos de caracter. Estos documentos
contienen los informes sobre hallazgos encontrados por los entes de
control al momento de revisar los avances en los planes de seguimiento
y de accién en cada una de las areas. Como estos documentos
describen la gestion administrativa de! Ministerio del Interior en cada una
de sus éreas y dependencias, estos documentos se conservaran en su
soporte original; siguiendo lo dispuesto en la Circular externa 03 de 2015
del Archivo General de a Nacion

1202

30

17

Informes al Sistema Integrado de Gestion
Institucional

¢ Informe al sistema integrado de gestion institucional
e Pian de auditoria

* Registro Lista de verificacion

e Actade reunion

¢ Informe final de auditoria

o Formato Papeles de Trabajo

¢ Comunicaciones oficiales de éolicitud de informacion
e Plan de mejoramiento

» Evaluacion ylo autoevaluacion MECI

+{La subserie Informes al Sistema Integrado de Gestién Institucional

registra los resultados de verificacion entre las disposiciones
planificadas y los requisitos de las gestiones realizadas por el Grupo de
Evaluacion, Seguimiento y Control de los Procesos Misionales y de
Apoyo del Ministerio del Interior y del Fondo siguiendo el Decreto 1499
del 2017 en lo referente a la Para Participacion y Fortalecimiento de Ia
Democracia. La subserie tiene valor administrativo toda vez que se
evidencia en las funciones del Grupo segun Resolucion 0415 del 10 de
abril del 2013, Articulo 1, numeral 10, en lo referente a, realizar e
seguimiento a fa implementacion, desarrollo y sostenimiento del Sistema
Integrado de Gestion institucional (Modelo Estandar del Controf Interno -
MECI, el Sistema de Gestion de Calidad). La subserie tiene valor legal
toda vez que los documentos que la componen pueden constituir
elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos
disciplinarios, puesto que evidencian las acciones u omisiones
desarrolladas por los servidores encargados de cumplir la funcion de

+ facuerdo con lo dispuesto en el articulo 30 del Ley 734 de 2002. El

tiempo de retencion de la subserie sera de diez (10) afios tal como se
menciona en el Banco Terminologico del AGN. El tiempo de retencion
iniciara después de la presentacion del informe y cierre administrativo
segln lo determina el Acuerdo N* 002 del 14 de marzo de 2014, articulo
10, que sera de dos (2) afios en archivo de gestion y ocho afios en
archivo centra. La serie no tiene valor contable, ya que la informacion
que contiene los documentos que la componen no refleja movimientos
econdmicos y/o financieros de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya
que la informacion que contiene los documentos que la componen no
tienen valor alguno para dirimir conflictos de caracter. Estos documentos
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contienen los informes de las evidencias encontradas a los procesos
auditados pertenecientes al Sistema integrado de Gestion Institucional
del Ministerio del Interior donde se describen los avances, planes de
seguimiento y de accién en cada una de las areas. Como estos
documentos describen la gestion administrativa de la entidad en cada de
sus Grupos por lo tanto se conservaran en su soporte original; siguiendo
lo dispuesto en la Circular externa 03 de 2015 del Archivo General de la
Nacion.

1202 | 30 | 159 Informes de Gestion 2 | 8 X Los Informes de Gestion son una subserie transversal a toda la
B estructura del Ministerio del Interior, fundamento de acciones
e Informe de gestion administrativas frente al control de las actividades de la estructura
jerarquica organica y funcional de la entidad, y del mecanismo de
transmision desde el nivel operativo-gjecutivo, hasta los mas altos
niveles de direccion, de la informacién sobre el desempefio del Grupo.
La subserie posee valor fegal ya que sirven de testimonio o prueba de
ley frente a denuncias de la mala gestion de las acciones realizadas por
el Grupo de Evaluacion, Seguimiento y Control de los Procesos
Misionales y de Apoyo del Ministerio del Interior y del Fondo Para
Participacion y Fortalecimiento de fa Democracia. Esta subserie se
reglamenta segin lo dispuesto Ley 951 de 2005 por la cual se crea el
acta de informe de gestion normado por el Congreso de la Republica y
por la Contraloria General de Iz Replblica en la Resolucion Organica
5674 de 2005. Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios. El
tiempo de retencion iniciara después de la presentacion del informe y
cierre administrativo segin lo determina el Acuerdo N? 002 del 14 de
marzo de 2014, articulo 10, que sera de dos (2) afios en archivo de
gestion y ocho afios en archivo central. Con respecto a! valor contable
esta subserie no registra los movimientos financieros, por lo tanto, no
tiene valor legal ni fiscal. Con respecto a la disposicion final la Circular
externa 03 de 2015 describe que esta subserie es de conservacion total
en su soporte original; ya que los informes de internos de gestion
evidencian anualmente la gestion de la planeacion, ejecucion y
evaluacion de las actividades misionales del Ministerio del Interior, esta

\! informacion puede servir como fuente de consulta para las

investigaciones administrativas, financieras y econdmicas de la entidad.
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o Informe de seguimiento y evaluacién
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v1202 30 | 174 Informes de Seguimiento y Evaluacién 218X Los informes de seguimiento y evaluacion evidencian acciones y

estrategias implementadas en la ejecucién de las auditorias de calidad,
gestion y respuestas del Sistema de Control Interno y Sistema Integrado
de Gestion Institucional det Grupo de Evaluacion, Seguimiento y Cgntrol
de los Procesos Misionales y de Apoyo del Ministerio del Interior y del
Fondo Para Participacion y Fortalecimiento de la Democracia La
subserie tiene valor administrativo ya que dé acuerdo con lo mencionado
en la Resolucion nimero 0415 del 10 de abril del 2013, Articulo 1;
numeral 5; seglin se enuncia el Grupo debera desarrollar instrumentos y
adelantar estrategias orientadas a fomentar una cultura de autocontrol
que contribuya al mejoramiento continuo en la prestacion de los
servicios de competencia del Ministerio. La subserie tiene valor legal
segun lo descrito en la Ley 610 del 2000, por la cual se establece el
tramite de los procesos de responsabilidad fiscal, ya que la
documentacion es referente para realizar investigaciones disciplinarias a
funcionarios en caso de que se requiera. La subserie no posee valores
contables, ni fiscales. De acuerdo con el tiempo de retencion documental
se recomienda segun prescripciones y caducidades de procesos en
materia disciplinaria y fiscal como minimo diez (10) afios. El tiempo de
retencion iniciara después de la presentacion del informe y cierre
administrativo segun lo determina el Acuerdo N* 002 del 14 de marzo de
2014, articulo 10, que sera de dos (2) afios en archivo de gestion y ocho
afios en archivo central. Una vez cumpliendo el tiempo de retencion la
subserie sera de conservacion total en su soporte original; ya que
contiene informacion representativa def seguimiento; gestion y respuesta
de las auditorias realizadas a los diferentes Sistemas del Ministerio del
Interior. La Informacion encontrada de dicha subserie es fuente para
investigaciones administrativas e institucionales.
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Op - Oficina Productora

AG - Archivo de gestion

CT - Conservacion total -

Fecha: 9 de noviembre de 2016

Fecha: 2 de mayo de 2017 y actualizado en 2020

S - Serie AC - Archivo central E - Eliminacion - ACTUALIZACION: Afio 2020 V4 73
Sb - Subserie MT — Medios técnicos /
S - Seleccién
v ”
4 4 N Ld
HERMES ARTURQ PEREZ GASCA CARMINA BERROCAL GUERRERO
Coordinador Grupo de Gestién Documental Secretaria General
CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Cambio Version
18/12/2020 Documento nuevo primera version 1
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